СЗАО «ПросторМаркет»

АНКЕТА КАНДИДАТА
Вакансия
_____________________________________________________________

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия

_______________________________________________________

Имя


_______________________________________________________

Отчество

_______________________________________________________

Дата рождения

_________________________
   Пол      □ мужской       □ женский

Место рождения

___________________________________________________________________

Место постоянной прописки
___________________________________________________________________
Место жительства

___________________________________________________________________

Паспорт:


серии   ____   №  _____________
личный номер   _____________________

выдан



____________________________________________ дата выдачи  ___________

телефоны


дом.  _______________   раб.  _______________   моб.  ____________________

Е-mail:



____________________________
контактное время
________________

2. ЭТАПЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, за последние 5 лет

	
	Период работы

(месяц, год)
	Название предприятия,

местонахождение,

сфера деятельности
	Должность, круг выполняемых

обязанностей
	Причины ухода

	
	с
	по
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Отметьте то место работы, где Вы получили наиболее значимый для Вашей квалификации опыт.
3. Привлекались ли Вы к уголовной, административной ответственности (в каком году, по каким статьям) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Семейное положение

□  женат/ замужем

□  холост/ не замужем


□  разведен/ разведена

	Муж/ жена
	Место работы/ учебы
	Место работы/ учебы

	
	
	

	Дети/ Дата рождения
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5.
СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ

	Наименование учебного

заведения, местонахождение
	Факультет,

отделение
	Год
	Средн.
балл
	Специальность

по диплому

	
	
	поступления
	окончания
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Дополнительное образование

(курсы, тренинги, семинары)
	Организация
	Дата

окончания
	Длитель-

ность
	Описание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. РЕКОМЕНДАЦИИ,

(люди, которые могли бы дать Вам рекомендацию)

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	


Выражаю согласие на проверку данных, приведенных в настоящей анкете.

Подпись кандидата
____________________________


Дата
_________________________
Откуда Вам стало известно о вакансии (газета, метро, Интернет или др.)__________________________________

7. НАЛИЧИЕ ДОКУМЕНТОВ
	Дата
	Наименование
	Имеется
	Отсутствует
	Примечание

	
	Трудовая книжка
	
	
	

	
	Паспорт (прописка/регистрация)
	
	
	

	
	Санитарная книжка
	
	
	

	
	Страховое свидетельство 
	
	
	

	
	Военный билет /приписное
	
	
	

	
	Документ об образовании
	
	
	


8. согласования:
8.1. Структурное подразделение
	Дата
	Ф.И.О. руководителя структ. подразделения
	Отдел
	Согласование
	Стажировка (дата)
	Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Дата передачи  анкеты  на  проверку в отдел охраны объекта 
8.2. Отдел охраны объекта
	Дата рассмотрения анкеты
	Решение 
	Подпись
	Расшифровка подписи

	
	
	
	

	
	
	
	


9. РЕЗУЛЬТАТЫ СОБЕСЕДОВАНИЯ
	Дата 
	Решение
	Подпись
	Расшифровка подписи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Дата
	Принять
	Отказать
	Резерв

	
	
	
	

	
	
	
	


Начальник отдела персонала




_______________ 
 

